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NOKYMEHT NOANUCAH

CornacoBaHo Ha 3ace1aHUU [Ipundaro Ha 3aceganuu YTBepxkaaro
YIPABIISIOIIETO COBETA NeJaroruaeckoro CoBera Hupexrop MBOVY «CII Ne 13»
potokoi Ne 4 poToKOJI Neb T.H. Kopnunosa
ot «06» 03. 2019r. ot «07»03. 2019r. npuka3z Ne 225/01-11

ot «07»03. 2019r.
IHosi0xeHne 00 apxuBe MIKOJIbI

1. O61Ine moI0:KeHus
1.1. Hacrosiuee Ilonoxxenue paspaboraHo Ha ocHoBaHuM [lpumepHOro mnosjoxxkeHuss o0 apxuBe
OpraHu3allvu, yTBepkaeHHOro npukazom denepanbHoro apxuBHoro areHTcTBa Ned2 ot 11.04.2018, B
cootBercTBUM ¢ Konctutyuuenr Poccuiickoit ®enepanuu, PenepanbHbiM 3akoHOM Nel25-d3 or
22.10.2004 «O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit denepanuny», @enepaibHbiM 3akoHOM Ne273-D3 ot
29.12.2012 «0O6 o6pa3oBanuun B Poccuiickoii ®enepanuu», YCTaBOM 00I11e00pa30BATEIHEHOTO
YUPEKICHUS.
1.2. Jlannoe IlonoxeHue ompenenser COCTaB JOKYMEHTOB apxuBa oOpa30BaTelbHOM OpraHu3aluu,
yCTaHABIMBAET 33Ja4ud, Ha3HAUeHHE U (YHKIMM HIKOJIBHOIO apXHBa, PErNIaMEHTUDPYET JeATEIbHOCTh
JIM1a, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJICHUE apXHBa B 00111€00pa30BaTEIbHOM YUPEKACHUMU.
1.3. OO6meobOpa3zoBaTebHOE YUYPEKICHHE OOECIeYnBaeT apXUB HEOOXOJWMBIM TOMEIICHUEM,
000pyI0BaHUEM U KaJIpaMHu.
1.4. O6ueoOpazoBaTeNbHOE YUPESKICHUE 00ECIeUnBaeT COXPAHHOCTh, YU€T, OTOOD, YHOpPsIOUYEeHUE U
HCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB apXUBa.
1.5. 3a yTpaTy 1 nopuy JOKYMEHTOB apXHBa J0JKHOCTHBIE JIMLA 0011e00pa30BaTEIbHOTO YUPEKAECHUST
HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU c NeNCTBYIOIUM 3aKOHO/ATEIbCTBOM.
1.6. ApxuB B ImKoie paboTaeT B COOTBETCTBHUM C HACTOSIIUM IOJIO)KEHHEM, COIJIACHO IUIaHy,
YTBEPKAAEMOMY JTUPEKTOPOM 00I111€00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS, U OTUUTHIBACTCS IEpe] HUM B
cBoel pabore.
1.7. KoHTposb nesSTeNbHOCTH apX1UBa OCYIIECTBIISET AUPEKTOP 00Pa30BATEILHOTO YUPEKACHHUS.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXMBa
- JOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbllIe 10 jeT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM YHCIIE JOKYMEHTHI
10 JJTMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECsS B ICATEIHHOCTH IIIKOJIBI;

- JOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO XPaHEHUS M JJOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY cOcTaBy (poHma(0B) OpraHu3aluii-
MPeIIECTBEHHUKOB (IIPH UX HAJIWYHH);

- apXuBHbIE (POH]IbI TUYHOTO MPOUCXOKIEHUS (TIPU UX HAJIUUUN);

- (ong monp30BaHMs (apxuBa) (MIPU HATTUYHH);

- CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM M YUETHBIE JOKYMEHTHI ApXUBA IIKOJIBI.

3. 3apaum apxXuBa WIKOJIbI
3.1. Opranuzamus XpaHeHUs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEIyCMOTPEH ITYHKTOM 2 HACTOSIIETro
ITonoxxeHus.
3.2. KoMmnnekroBaHue apXxHBa IIKOJIbI JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMHUCS B JIEATEIBHOCTH IIKOJIBI.
3.3. Yyer 10OKyMEHTOB, HAXOAAIMXCSI HA XPAaHEHUH B ApXHUBE LIKOJIBI.
3.4. cnonp30BaHne JOKYMEHTOB, HAXOASIIMNXCA HA XPAHEHUH B APXUBE IIKOJIBI.

4. ODyHKUMH apXMBA HIKOJIbI



4.1. OpranusyeTr mpHeM TOKYMEHTOB TIOCTOSSHHOTO W BpeMeHHBIX (CBhIme 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHMUS, B
TOM 4YHUCJI€ MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIUXCS B JIEATEIHHOCTH IIKOJBI, B COOTBETCTBHH C
YTBEPKIACHHBIM I'pauKOM.

4.2. Bener yueT JOKyMEHTOB U (DOHIOB, HAXOISIINXCS HA XPaHEHUU B apPXHUBE IIKOJIBI.

4.3. Cucrematusupyer MU pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYMAlollMe Ha XpaHEHHEe B apXWB IIKOJbI,
00pa30BaBIIMECs B XOJIE€ OCYIIESCTBICHHUS JIEATEIHHOCTH IIKOJIBI.

4.5. Ocy1ecTBiIsieT MOJArOTOBKY U MPEICTABIISIET:

- Ha PaCCMOTPEHUE U COTJACOBAHUE IKCIEPTHON KOMHCCHH HIKOJIbI OMUCH JIe] TOCTOSTHHOTO XPaHEHUS,
BpeMeHHBIX (cBbIEe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIE [0 JUYHOMY COCTaBYy, a TAaKKe aKThl O
BBIJICJICHUM K YHUUTOXCHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUJICKAIIUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEKICHHUIX aPXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

- Ha YTBEPXICHUE JUPEKTOPY IIKOJbI OMUCU JIe] MOCTOSHHOIO XPAaHEHUs], ONUCH BPEMEHHBIX (CBBILLIE
10 ner) cpokoB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE OMUCU JAeN MO JMUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBLICICHUU K
YHUUYTOXEHUIO APXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOJJICKAIIUX XPAHEHUIO, aKThI 00 yTpaTe JTI0KYMEHTOB.

4.6. [IpoBoauT MepOnpUITHS IO OOECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS HA XpaHEHUU
B apXHUBE HIKOJIBI.

4.7. Opranuzyetr HHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U paOOTHUKOB OpraHU3aIMU O COCTaBE U COJEPKaHUU
JTIOKYMEHTOB apXHWBa IIKOJIBI.

4.8. VcnionHseT 3anpockl MOJIb30BaTeNeH, BBIIAET apXUBHBIE KOMUU JOKYMEHTOB, ApXUBHBIC BBHITUCKU U
apXUBHBIC CITPABKH.

4.9. Bezer yueT UCHOIb30BaHUS JOKYMEHTOB apXHBa LIKOJbI.

4.10. OcymecTBISIET BeICHHUE CIPABOYHO-TIONCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTAM apXUBa IIKOJIBI.

4.11. VYyactByeT B pa3paboOTKe JOKYMEHTOB IIKOJbl IO BOMpOCAaM apXHBHOTO Jena |
JIeJIONPOU3BOICTBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIMOHUPOBaHUE AapXUBA

5.1. Ha3znaueHHO€ IpUKa30M AUPEKTOPA IIKOJIBI JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHE apXHUBa, OTBEYACT 3a
BBITIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXWB 3a7a4 U (QYHKIUHA B COOTBETCTBUM C JICUCTBYIOIINM
3aKkoHOJaTeNbcTBOM Poccutickon denepanum.

5.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BEACHHUE JCIIONPOU3BOJCTBA, MOATOTOBKY W TPEJCTaBICHUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHeHHe B  apXWB, HAa3HAUAIOTCAd  JTUPEKTOPOM  00IIe00pa30BaTENbHOTO  YUPEKICHUSI.
5.3. KoHTponb 3a [JeATENbHOCTHIO apXuBa OCYLIECTBIISIET AUPEKTOp 0011e00pa3oBaTeIbHOTO
YUPEKICHUS.
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